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1. Общие положения 

1.1. Данное Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» 

с изменениями от 2 июля 2021 года, ФЗ от 29.12.94 № 78-ФЗ «О 

библиотечном деле» в редакции от 1 мая 2019 г., Приказом Министерства 

культуры Российской Федерации от 8 октября 2012 года N 1077 «Об 

утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного 

фонда» с изменениями на 2 февраля 2017 года, Письмом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 08.12.2011г. № МД-1634/03 

«Об использовании учебников в образовательном процессе», а также 

Уставом МАОУ СОШ №105, другими нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, регламентирующими деятельность организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность. 

1.2. Настоящее положение утверждает порядок пользования 

учебниками и учебными пособиями обучающимися.  

1.3. Настоящее положение определяет порядок обеспечения 

учебниками, механизм пополнения и обновления их в соответствии с 

федеральными перечнями учебников рекомендуемых к использованию при 

реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных 

программ начального общего, основного общего, среднего общего 

образования. 

1.4. Настоящее положение регламентирует комплектование, 

распределение, порядок учета, использования и сохранности библиотечного 

фонда ОО.  

1.5. Целью настоящего Положения является создание условий для 

максимального обеспечения учебной литературой обучающихся школы, 

повышение ответственности педагогического коллектива и семьи за 

правильное, рациональное использование школьных учебников, организация 

работы среди обучающихся и их родителей по воспитанию осознанного, 

бережного отношения к учебнику. 

2. Порядок пользования учебниками 

2.1. Настоящий порядок определяет правила пользования учебниками 

и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы.  

2.2. Учебная литература используется не менее 5 лет, но при 

соответствии Федеральному стандарту и Федеральному перечню учебников 

может использоваться до 10 лет (письмо Министерства образования и науки 

РФ от 08.12.2011г. № МД-1634/03). 



2.3. Все категории обучающихся ОО имеют право бесплатного 

пользования учебниками из фонда библиотеки.  

2.4. Обучающиеся, прибывшие в течение учебного года из других 

образовательных учреждений обеспечиваются учебниками из фонда 

библиотеки. 

2.5. Комплект учебников для учащихся 1-11 классов выдается 

классным руководителям. Классные руководители выдают учебники 

каждому персонально под роспись обучающегося. Обучающимся, 

прибывшим в течение учебного года из других образовательных учреждений 

комплект учебников выдается персонально под роспись обучающегося или 

родителя (законного представителя).  

2.6. Учебники выдаются в пользование обучающимся на текущий 

учебный год; учебники, обучение по которым ведется два или несколько лет, 

могут быть выданы обучающимся на несколько лет. 

2.7. Обучающиеся расписываются в индивидуальных формулярах, 

которые сдаются и хранятся в библиотеке за каждый полученный учебник и 

учебное пособие или произведение художественной литературы  

2.8. При получении учебника, учебного пособия или произведения 

художественной литературы обучающийся обязан внимательно его 

осмотреть, убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении 

проинформировать об этом работника библиотеки. 

2.9. Обеспечение учебниками и учебными пособиями педагогических 

работников производится при их наличии в библиотеке. 

2.10. В конце учебного года учебники и учебные пособия должны быть 

сданы в фонд библиотеки до 1 июля: сдача учебников осуществляется по 

заранее подготовленному графику, согласованному с классным 

руководителем и предоставленного как обучающимся, так и их родителям 

(законного представителя). 

2.11. При выбытии из ОО обучающийся или его родители (законный 

представитель) должны сдать комплект учебников, выданный в пользование 

библиотекой. 

2.12.  В случае порчи или потери учебника, учебного пособия или 

книги из фонда художественной литературы родители (законный 

представитель) его необходимо заменить таким же, признанным библиотекой 

равноценным. 

2.13. Детям-инвалидам и детям с ограниченными возможностями 

здоровья, обучающимися на дому по основным общеобразовательным 

программам, учебники и учебные пособия предоставляются на общих 

основаниях бесплатно. 



2.14. Согласно ст. 7 ФЗ от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле» 

обучающиеся имеют право на бесплатной основе:  

 получать информацию о наличии в библиотеке ОО конкретного 

учебника или учебного пособия; 

 получать полную информацию о составе библиотечного фонда через 

систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;  

 получать консультационную помощь в поиске и выборе учебников или 

учебных пособий; 

 пользоваться для поиска учебников и учебных пособий справочно-

библиографическим аппаратом библиотеки; 

 работать в читальном зале с отдельными учебниками и учебными 

пособиями в режиме пользования изданиями, имеющимися в малом количестве 

экземпляров, и (или) получать такие издания на срок, ограниченный от двух недель 

до одного месяца.  

2.15. Обучающиеся обязаны возвращать учебники, учебные пособия 

или книги из фонда художественной литературы в библиотеку в 

установленные сроки. 

2.16. Учебники, учебные пособия и учебно-методические материалы 

(рабочие программы, поурочное планирование, методические пособия и т.п.) 

для личного пользования учителя школы приобретают самостоятельно. Если 

данные издания имеются в наличии в фонде библиотеки, учителя 

обеспечиваются ими в единичном экземпляре бесплатно. 

2.17. Учебники, учебные и учебно-методические пособия 

предоставляются обучающимся школы в личное пользование по одному 

комплекту сроком на один год независимо от того, на какой срок обучения 

они рассчитаны. Второй комплект учебников может быть выдан по 

заявлению родителей в связи с ухудшением здоровья обучающегося при 

наличии свободных экземпляров в библиотеке. 

3. Сохранение фонда учебников 

3.1. Обучающиеся имеют право получать учебники, 

предусмотренные образовательными программами школы, во временное 

пользование из фонда библиотеки бесплатно.  

3.2. Учебники выдаются обучающимся сроком на один год, 

независимо от того, на какой срок обучения они рассчитаны, без права 

передачи и продажи. Возврат учебников гарантируется родителями 

(законными представителями).  



3.3. Учебники могут быть выданы как новые, так и использованные 

ранее. Проблемы нехватки учебников решаются через обменно-резервный 

фонд школ района (областного центра). 

3.4. Обучающиеся должны подписать каждый учебник, полученный 

из фонда школьной библиотеки (учебный год, фамилия, имя, класс).  

3.5. Учебник должен иметь дополнительную съёмную обложку.  

3.6. В учебниках нельзя писать, рисовать, загибать и вырывать 

страницы и т.д.  

3.7. Обучающиеся обязаны возвращать школьные учебники в 

опрятном виде, по необходимости ремонтировать их.  

3.8. Учебники должны возвращаться в библиотеку в установленные 

сроки в конце учебного года, до летних каникул.  

3.9. Выпускники (9,11 классов) обязаны рассчитаться с библиотекой 

по истечении срока обучения (до получения аттестата).  

3.10. Обучающиеся, выбывающие в течение учебного года, обязаны 

сдать учебники перед получением документов. 

3.11. В случае порчи или утери учебников обучающиеся обязаны 

возместить их новыми или равноценными по согласованию с заведующим 

библиотекой.  

3.12. Ответственность за сохранность полученных школьных 

учебников несут как обучающиеся, так и их родители (законные 

представители).  

4. Обязанности образовательного ОО в формировании учебного фонда 

4.1. Выбор программ и учебно-методической литературы для 

организации образовательного процесса в соответствии с образовательной 

программой, учебным планом школы утверждается приказом.  

4.2. Заведующий библиотекой или библиотекарь: 

 проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников и учебных 

пособий, осуществляет учет, обеспечивает их сохранность; 

 формирует заявку на недостающие учебники для обучающихся школы. 

4.3.  Заместитель директора по УВР осуществляет контроль за 

соответствием фонда и программно-методической литературы по 

реализуемым программам и рабочему учебному плану. 

5. Ответственность 

5.1. Заместитель директора несет ответственность:  

 за определение списка учебников в соответствии с федеральным 

перечнем учебников рекомендуемых к использованию, при реализации имеющих 



государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, 

основного общего, среднего общего образования. 

 за осуществление контроля использования педагогическими 

работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и материалов, 

учебников в соответствии с образовательной программой, утвержденной приказом 

директора ОО. 

5.2. Заведующий библиотекой несет ответственность за: 

 достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки школы 

учебниках и учебных пособиях;  

  оформление заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с 

реализуемыми школой образовательными программами и имеющимся 

библиотечным фондом школы;  

 достоверность информации об обеспеченности учебниками и 

учебными пособиями обучающихся на начало учебного года;  

  все операции по учету библиотечного фонда школьных учебников 

5.3. Обучающиеся школы несут ответственность за сохранность 

учебников и учебных пособий из фонда библиотеки. 

6. Ответственность участников образовательной деятельности 

6.1. Директор школы несет ответственность за организацию работы 

по своевременному пополнению библиотечного фонда школьных учебников, 

обеспечение обучающихся учебниками, учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, средствами обучения и воспитания. 

6.2. Заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе 

определяет потребность школы в учебниках, соответствующих программам 

обучения, осуществляют контроль за использованием педагогическими 

работниками в ходе образовательной деятельности учебников, учебных 

пособий и учебно-методических материалов в соответствии со списком, 

определенным школой,  совместно с учителями и заведующим библиотекой 

осуществляет контроль за выполнением обучающихся единых требований по 

использованию и сохранности учебников.  

6.3. Классные руководители несут ответственность за воспитание у 

обучающихся бережного отношения к учебной книге, за состояние 

учебников и учебных пособий обучающихся своего класса в течение 

учебного года, своевременную выдачу (сдачу) учебников, ученых и учебно-

методических пособий в библиотеку в соответствии с графиком, 

утвержденным директором школы. 

6.4. Заведующий библиотекой или библиотекарь несет 

ответственность за достоверность информации об обеспеченности 



учебниками, учебными пособиями и учебно-методическими материалами 

обучающихся школы, за организацию работы библиотеки по выдаче и 

возврату учебников, учебных пособий и учебно-методических материалов 

обучающимися, за сохранность библиотечного фонда учебной литературы. 

6.5. Родители (законные представители) обучающихся несут 

ответственность за сохранность полученных учебников, учебных пособий и 

учебно-методических материалов и возмещают их утрату или порчу 

библиотеке школы. 

6.6. Обучающиеся несут ответственность за сохранность учебников, 

учебных пособий и учебно-методических материалов, полученных из фонда 

школьной библиотеки. 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение о школьном библиотечном фонде, 

порядке его формирования, учета, использования и обеспечения сохранности 

является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом 

совете школы и утверждается (либо вводится в действие) приказом 

директора организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим 

законодательством Российской Федерации. 

7.3. Положение о библиотечном фонде образовательной организации 

принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.7.1. настоящего 

Положения. 

7.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений 

отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция 

автоматически утрачивает силу. 
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